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ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ

Инспектора  по  осуществлению   воинского
учета в органах  местного самоуправления

1, За непосредственное  осуществление  первичного воинского учета на территории  поселения в соответствии  с законодательством  Российской  Федерации и  Положением о воинском  учете ,

1,1, В соответствии с указаниями  военного  комиссариата планировать работу  по  осуществлению  первичного воинского  учета на территории  органа  местного  самоуправления,

1,2, Производить постановку на воинский  учет /снятие с воинского  учета / граждан , пребывающих в запасе , и граждан , подлежащих  призыву  на  военную  службу , которые  прибывают  на  территорию органа  местного  самоуправления / переезжают   в  другой  район ,город / на  постоянное  место  жительства  или  место  временного  пребывания / на срок  свыше  3  месяцев /,

1,2, Выявлять  совместно  с органами  внутренних  дел  граждан , постоянно  или  временно  проживающих  на  территории  органа  местного  самоуправления  и подлежащих  постановке  на воинский  учет ,

1,3,Вести   учет всех  организаций ,находящихся  на  территории   органа  местного  самоуправления . сверять  не  реже  одного  раза  в год  карточки  первичного   учета  и списки  граждан . подлежащих  призыву   на  военную  службу . с документами  воинского  учета  военного  комиссариата . организаций . а также  с карточками  регистрации  или  домовыми  книгами ,

1,4, Оповещать  граждан  о  вызовах  в  военный  комиссариат,

1,5, Направлять  по  запросам  военного  комиссариата  необходимые  для  занесения  в документы  воинского  учета   сведения  о  гражданах . встающих   на  воинский  учет . и гражданах . состоящих на  воинском  учете,

1,6, Ежегодно  представлять  в  военный  комиссариат  в сентябре  списки юношей  15 – и  16- летнего  возраста . а до 1 ноября – списки юношей . подлежащих  первоначальной  постановке  на  воинский  учет  в  следующем  году,

1,7, Осуществлять   контроль   за  посещением  гражданами , подлежащими  призыву   на  военную  службу ,  лечебно – профилактических  учреждений , в которые  они  направлены  для  медицинского  обследования  или  освидетельствования.

1.8.Вносить  в карточки  первичного  учета  и  в  списки   граждан  , подлежащих  призыву  на  военную  службу  или  состоящих  на  воинском  учете, изменения , касающиеся  семейного  положения , образования , места  работы ,должности  и  места  жительства ,  и  в 2 – недельный  срок  сообщать  о  внесенных  изменениях  в  военный  комиссариат.

1.9. Разъяснять  гражданам  их  обязанности  по  воинскому  учету , установленные  Федеральным  законом « О воинской  обязанности  и  военной  службе»  и настоящим  Положением , осуществлять  контроль  за  их  выполнением .

1.10.  В соответствии  с  указаниями  военного  комиссариата  присутствовать  на  практических  занятиях  по  специальной  подготовке  с  работниками  по  воинскому  учету  органов  местного   самоуправления .

1.11.Своевременно  и  качественно  осуществлять  заполнение  :  

-  на  граждан ,пребывающих в  запасе -  карточек  первичного  учета ,

-  на  прапорщиков, мичманов , сержантов , старшин , солдат и матросов  запаса  -  учетных  карточек ,

- на  граждан , подлежащих  призыву  на  военную  службу  

- алфавитных  карточек .

1.12. В 2- недельный  срок  сообщать  в  военный  комиссариат  сведения  о  гражданах , убывших  на  новое  место жительства  за  пределы   района , города  без  снятия  с  воинского  учета.

С инструкцией    ознакомлена  -                                    

