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№ 59

               х.Мещеряковский
Об утверждении Административного

регламента по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление гражданам, имеющим трех и 
более детей, в собственность бесплатно 
земельных участков»
Во исполнение Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.
Глава Мещеряковского

 сельского поселения



      А.И.Горбачёв
Приложение к постановлению

Администрации Мещеряковского 

               сельского поселения
                  от 24.09.2015 № 59
Административный регламент 

Администрации Мещеряковского сельского поселения по предоставлению

муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации Мещеряковского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества и эффективности исполнения вышеуказанной муниципальной услуги, организации общедоступных процедур, создания условий и формирования правил для потенциальных участников земельных отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) специалистов Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области при осуществлении полномочий по предоставлению гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, их представителям (далее - заявители), по их запросу (заявлению) с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом.
1.2.1. Право на однократное бесплатное приобретение в собственность находящихся в муниципальной собственности земельных участков, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, без торгов и предварительного согласования мест размещения объектов строительства имеют граждане Российской Федерации, проживающие на территории Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области не менее 5 лет, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающие с ними, состоящие на учете в целях предоставления земельных участков в соответствии с Областным законом от 22.07.2003 №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

1.2.2. Муниципальная услуга предоставляется заявителям бесплатно.

1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в сети Интернет на официальном сайте администрации сельского поселения, используя личную консультацию. Подробная информация об органе, предоставляющем муниципальную услугу, содержится в п. 2.2 настоящего административного регламента.

1.4. Перечень земельных участков, которые могут быть использованы для бесплатного предоставления указанным в пункте 1.2.1. настоящего регламента гражданам, устанавливается Администрацией Мещеряковского сельского поселения  и подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, а также размещается на официальном сайте Администрации Мещеряковского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1 Наименование муниципальной услуги – «Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков» (далее – муниципальная услуга).

2.2 Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области.

Местонахождение и почтовый адрес: 346163, Ростовская область, х. Мещеряковский, ул. Плешакова, 3, адрес интернет-сайта www.meherakovskoe.ru, адрес электронной почты E-mail: sp06062@donpac.ru, контактные телефоны: 8 (86364) 4-41-32, факс. (86364) 4-42-23.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации (консультация,  раздаточный материал);

- по телефонам 8 (86364) 4-42-23;

Заявитель, обратившийся с целью получения муниципальной услуги, принимается в администрации в соответствии с графиком приема.

	Понедельник
	8.00 – 17.00 (перерыв на обед с 12.00-13.00) 

	Вторник
	8.00 – 17.00 (перерыв на обед с 12.00-13.00) 

	Среда
	8.00 – 17.00 (перерыв на обед с 12.00-13.00) 

	Четверг
	8.00 – 17.00 (перерыв на обед с 12.00-13.00) 

	Пятница
	8.00 – 17.00 (перерыв на обед с 12.00-13.00) 

	Суббота - воскресенье
	Выходной


При предоставлении муниципальной услуги, в целях получения сведений, необходимых для ее предоставления, а также для проверки документов, предоставляемых заявителями, осуществляется взаимодействие с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области, Федеральной налоговой службой России.
2.3. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала действия, служит регистрация заявления (приложение №1) о предоставлении бесплатно в собственность земельного участка.

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление Администрации Мещеряковского сельского поселения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать один месяц с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 г. №136-ФЗ;

- Областной закон Ростовской области от 22.07.2003 года №19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- постановление Администрации Мещеряковского сельского поселения от 24.09.2015 № 58 «Об утверждении Положения о порядке бесплатного предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность которых не разграничена, гражданам Российской Федерации, проживающим на территории Мещеряковского сельского поселения и имеющим трех и более несовершеннолетних детей»;
- иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги указан в п. 2.6.1:

2.6.1. перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

1) Заявление (приложение №1) о предоставлении земельного участка.

2) Решение о постановке граждан, имеющих трех и более детей, на учет.

3) Уведомление о возможном предоставлении земельного участка

2.6.2. Администрация вправе самостоятельно запросить документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для оказания муниципальной услуги.

2.6.3 В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг 

2.7 Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.7.1 Отсутствие одного из документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего регламента, за исключением тех документов, которые могут быть изготовлены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг.

2.7.2 Несоответствие хотя бы одного из представленных документов, по форме или содержанию, требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание, за исключением тех случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг.

2.7.3 Обращение за получением муниципальных услуг лица, не уполномоченного надлежащим образом.


2.8 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.8.1 Имеются соответствующие судебные акты, акты правоохранительных органов в отношении земельных участков, право собственности на которые приобретаются;

2.8.2  В случае наличия противоречия между заявленными и уже зарегистрированными правами;

2.8.3. В случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах;

2.8.4 Обращение по вопросам, рассмотрение которых не относится к полномочиям муниципального образования «Мещеряковское сельское поселение»;

2.8.5 Не качественно изготовленные копии документов или заявление, в котором отсутствуют сведения об испрашиваемом земельном участке и заявителе.

2.8.6 Представление неполного пакета документов заявителем. 

2.8.7 Предоставление муниципальной услуги прекращается при письменном отказе заявителя (представителя заявителя) от ее предоставления на любом этапе ее предоставления.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги должен содержать рекомендации о том, что нужно сделать, чтобы муниципальная услуга была предоставлена (предоставление необходимых документов, информации, согласований, разрешений и др.).

2.9 Предоставление информации и муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.10 Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги при личном обращении заявителя – в течение 15 минут, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – в течение рабочего дня. 

2.11 Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

2.11.1 Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

- наличие административного регламента предоставления муниципальной услуги; 

- наличие информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах. 

2.11.2 Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего регламента; 

- количество обоснованных жалоб; 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги согласно регламенту.

2.12  Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.13 Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.13.1 При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.13.2 Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения.

2.13.3. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации, на официальном сайте администрации Мещеряковского сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах администрации.

      3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Блок-схема последовательности проведения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приводится в Приложении №2 к настоящему административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги не более 1 месяца.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и комплекта документов;

- проверка представленных документов;

- результат оказания муниципальной услуги:

- постановление Администрации Мещеряковского сельского поселения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность;

- принятие решения о мотивированном отказе в оказании муниципальной услуги; 
- направление (выдача) постановления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, либо уведомления о мотивированном отказе.

Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения. Последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги определяются правильностью и полнотой предоставленных документов и сведений, требуемых для принятия решения о предоставлении услуги, а также в процессе ее реализации.

3.3. Прием и регистрация заявления и комплекта документов.

Срок административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3.1. Основанием для начала осуществления муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя, в администрацию Мещеряковского сельского поселения с комплектом документов, установленных в пункте 2.6. настоящего Регламента.

3.3.2. Специалист администрации, осуществляющий прием заявления и документов (далее – сотрудник), проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов исходя из, установленного пунктом 2.6. настоящего Регламента, перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям действующего законодательства Российской Федерации.

3.3.3. В ходе приема заявления и прилагаемых к нему документов специалист администрации осуществляет их проверку:

- на соответствие заявителя требованиям, указанным в пункте 1.2. настоящего Регламента;

- комплектность представленных документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего Регламента.

3.4. Проверка заявления и приложенных документов, регистрация заявления осуществляются в порядке, установленном данным пунктом.

Срок административной процедуры - 7 дней.
3.5 Решение о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность в форме постановления Администрации Мещеряковского сельского поселения принимается в течение месяца со дня формирования земельного участка. 

3.6. Требования к порядку выдачи готовых документов:

3.6.1. Документы (уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги или постановления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность) должны быть выданы заявителю или представителю заявителя в соответствии с действующим законодательством под роспись с указанием даты его получения, специалистом администрации, предоставляющего муниципальную услугу.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой Администрации Мещеряковского сельского поселения.
Ответственность за предоставление муниципальной услуги и соблюдение сроков ее исполнения возлагается на ведущего специалиста по земельным и имущественным отношениям. 

4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц.

5.1 Граждане, организации вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Обжалование осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

5.2 Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть действия (бездействие), решения, осуществляемые (принимаемые) Администрацией Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области, либо должностными лицами Администрации Мещеряковского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги, нарушающие права и свободы граждан и организаций.

5.3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области, либо должностного лица Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области. 

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области, должностного лица либо муниципального служащего  Администрации Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Администрация Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц Администрации в судебном порядке.

5.8. Ответственность за нарушение установленного порядка оформления и выдачи документов по существу заявления наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков»
В Администрацию 

Верхнедонского района 

Ростовской области

от ________________________

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного по адресу

_____________________________

(адрес регистрации)

Паспорт _____________________

(серия и номер паспорта)

Выдан ______________________

(кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок, площадью 1000 м.кв. для _____________________________________

(ведения личного подсобного хозяйства или индивидуального жилищного строительства).

Я, _______________________________, подтверждаю, что проживаю на территории Верхнедонского района более 5 (пяти) лет и имею трех и более детей.

Дата



подпись


расшифровка подписи

Приложение №2
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление гражданам, имеющим трех и более детей, в собственность бесплатно земельных участков»
БЛОК-СХЕМА



















Основания


отсутствуют





Прием и регистрация заявления с документами





Проверка представленных документов, сбор информации, необходимой для принятия решения  о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность, либо о подготовке уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги

















Основания


отсутствуют





Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги


в аренду и в безвозмездное


пользование








Имеются основания





Принятие решения о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность 








Подготовка уведомления о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги








При предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование - Направление (выдача) постановления о предоставлении земельного участка заявителю








Согласование результата оказания услуги курирующим заместителем Главы Администрации Верхнедонского района








Направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Направление (выдача) постановления о бесплатном предоставлении земельного участка в общую долевую собственность граждан и их детей 
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