                                                      РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
ВЕРХНЕДОНСКОЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ

МЕЩЕРЯКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
16.12.2016 г.                            № 246                               х.Мещеряковский

Об утверждении Административного регламента

Администрации Мещеряковского сельского поселения 

по предоставлению муниципальных услуг в сфере 

предоставления физическим и юридическим лицам земельных 

участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского

сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, 

аренду и безвозмездное срочное пользование 

Во исполнение постановлений Адмимнистрации области «О мерах по реализации административной реформы в Ростовской области», «Об утвержденииплана мероприятий по развитию информационного общества и формированию электронного правительства в Ростовской области на 2010 год» , постановления  Администрации Мещеряковского сельского поселения «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)

постановляю:

1. Утвердить Административный регламент Администрации Мещеряковского сельского поселенияРостовской области по предоставлению муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование согласно приложению.

2. Разместить регламент на официальном сайте Мещеряковского сельского поселения Верхнедонского района Ростовской области.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации Мещеряковского

 сельского поселения                                                                              А.И.Горбачёв

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Мещеряковского сельского поселения по предоставлению муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование

I. Общие положения

1.  Административный регламент Администрации Мещеряковского сельского поселения (далее – Администрация поселения) по предоставлению муниципальной услуги в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения и определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при осуществлении полномочий по содействию физическим и юридическим лицам в сфере предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, на которых расположены здания, строения, сооружения:

в собственность за плату;

в постоянное (бессрочное) пользование;

в аренду и безвозмездное срочное пользование.

2. Предоставление муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование (далее – Услуги), осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 01.01.2001 ;

Гражданским кодексом РФ (часть вторая) от 01.01.2001 ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 01.01.2001 ;

Федеральным законом «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 01.01.2001 ;

Федеральным законом от 01.01.2001 «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 01.01.2001 «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

Федеральным законом от 01.01.2001 «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 01.01.2001 «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества»;

Постановлением Правительства Российской Федерации «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации «Об основных принципах определения арендной платы при аренде земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, и о правилах определения размера арендной платы, а так же порядка, условий и сроков внесения арендной платы за земли, находящиеся в федеральной собственности Российской Федерации»;
Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации «Об утверждении перечня документов, прилагаемых к заявлению о приобретении прав на земельный участок, который находится в государственной или муниципальной собственности и на котором расположены здания, строения, сооружения».
Областным законом от 01.01.2001 «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

Областным законом от 01.01.2001 «Об установлении цены при продаже земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений»;

Постановлением Администрации Ростовской области «О единой системе адресного описания местоположения объектов градостроительной деятельности и порядке ведения единого адресного реестра городских и сельских поселений области»;

Постановлением Администрации Ростовской области «Об установлении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в государственной собственности Ростовской области, и переоформления прав на них»;

Постановлением Администрации Ростовской области «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена и находящихся в государственной собственности Ростовской области»;

Постановлением Администрации Мещеряковского сельского поселения «Об утверждении порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, и переоформления прав на них»;

Постановлением Главы Мещеряковского сельского поселения от 01.01.2006 г №22 «Об арендной плате за использование земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Мещеряковского сельского поселения и находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения».

II. Порядок предоставления Услуги
3. Получатели Услуги
Получателями Услуги являются:

собственники объектов недвижимости, обратившиеся в целях получения постановления Администрации Мещеряковского сельского поселения о предоставлении в собственность за плату земельного участка для дальнейшего оформления договора купли-продажи земельного участка, а также лица, имеющие в собственности, хозяйственном ведении или безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, обратившиеся в целях получения постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование для дальнейшего оформления договора аренды земельного участка или договора безвозмездного срочного пользования земельным участком:

физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели:

граждане РФ;

иностранные граждане;

лица без гражданства;

юридические лица*:

зарегистрированные на территории РФ;

зарегистрированные на территории иностранных государств;

имеющие в оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, обратившиеся в целях получения постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

*религиозным организациям, имеющим в соответствии с федеральными законами на праве безвозмездного пользования здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, эти земельные участки предоставляются на праве безвозмездного срочного пользования на срок безвозмездного пользования этими зданиями, строениями, сооружениями.

4. Порядок информирования о предоставлении Услуги

4.1. Информацию о месте нахождения, графике работы Администрации поселения, а также о порядке предоставления Услуги и перечне документов, необходимых для их получения, можно получить, используя:

индивидуальную консультацию;

Интернет-сайт Администрации района;

4.2. Любое заинтересованное лицо может получить информацию по процедуре предоставления Услуги следующими способами:

индивидуальная консультация по телефону;

индивидуальная консультация по электронной почте;

на Интернет - сайте Администрации района;

4.3. Контактные координаты Администрации поселения (справочные телефоны, адрес электронной почты), по которым можно получить информацию о порядке предоставления Услуги в рамках реализации полномочий Администрации поселения, представлены в приложении № 1 к Административному регламенту.

4.4. На Интернет - сайте Администрации района размещается следующая информация:

текст Административного регламента с приложениями;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления Услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления Услуги и требования, предъявляемые к этим документам;
образцы оформления документов, необходимых для предоставления Услуги;
4.5. Ответы на письменные обращения по вопросу предоставления Услуги направляются почтой в адрес заинтересованного лица в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента поступления обращения. Ответ подписывается Главой Администрации Мещеряковского сельского поселения.

4.6. Информирование о ходе предоставления Услуги осуществляется ведущим специалистом по земельным и имущественным отношениям с использованием средств Интернета, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

4.7. Заявители, представившие в Администрацию поселения документы, в обязательном порядке информируются ведущим специалистом по земельным и имущественным отношениям:

о приостановлении предоставления Услуги;

об отказе в предоставлении Услуги

об исполнении Услуги путем направления почтой:

уведомления о принятии постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в собственность за плату с приложением указанного постановления и проекта договора купли-продажи земельного участка;

уведомления о принятии постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование с приложением указанного постановления;

уведомления о принятии постановления Администрации поселения о предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование с приложением указанного постановления и проекта договора аренды земельного участка или проекта договора безвозмездного срочного пользования земельным участком.

4.7.1. Информация о приостановлении предоставления Услуги или об отказе в её предоставлении направляется Заявителю по почте и дублируется по электронной почте (при наличии соответствующих данных в заявлении).

4.7.2. В любое время с момента приема документов Заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры по предоставлению Услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты.

4.7.3. Для получения сведений о прохождении процедуры по предоставлению Услуги Заявителем указываются (называются) дата и номер регистрационной записи в книге учета входящих документов администрации поселения. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе рассмотрения находится представленный им пакет документов.

4.8. Основными требованиями к информированию Заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

ясность в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

5. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы
Администрации поселения
5.1. Сведения о месте нахождения Администрации поселения, справочные телефоны, адрес электронной почты размещаются на официальном Интернет – сайте Администрации поселения.

Информация об адресе и телефонах Администрации поселения содержится в Приложении № 1 к Административному регламенту.

5.2. График работы Администрации поселения: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00.

Время перерыва устанавливается с 12.00 до 13.00

6.Перечень необходимых для получения Услуги документов и порядок
их направления в Администрацию поселения
Перечень необходимых для получения Услуги документов указан в Приложении

№ 2 к Административному регламенту.

Заинтересованные лица представляют пакет документов для получения Услуги:

лично;почтовым отправлением.

Форма Заявления о приобретении прав на земельный участок утверждена Постановлением администрации Мещеряковского сельского поселения «Об утверждении Порядка предоставления гражданам и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, и переоформления прав на них».

7. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления Услуги
7.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления Услуги предоставляются специалистами администрации, а также посредством электронной почты администрации.

7.2. Консультации предоставляются по вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование;

источника получения документов, необходимых для предоставления земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование (орган, организация и их место нахождения);

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления Услуги;

порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления Услуги.

8. Сведения о конечном результате предоставления Услуги

8.1. Конечным результатом предоставления Услуги является:

принятие постановления о предоставлении в собственность за плату земельного участка;

принятие постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка;

принятие постановления о предоставлении в аренду или безвозмездное срочное пользование земельного участка.
8.2. Процедура предоставления Услуги завершается направлением заявителю по почте:
письменного уведомления о принятии постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату с приложением указанного постановления;

письменного уведомления о необходимости доработки представленных документов, либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату;

письменного уведомления о принятии постановления о предоставлении в постоянное (бессрочное) пользование земельного участка с приложением указанного постановления;

письменного уведомления о необходимости доработки представленных документов либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование;

письменного уведомления о принятии постановления о предоставлении в аренду или безвозмездное срочное пользование земельного участка с приложением указанного постановления;

письменного уведомления о необходимости доработки представленных документов либо уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное срочное пользование.

9. Условия и сроки предоставления услуги.

9.1. Срок предоставления Услуги составляет 20 рабочих дней со дня регистрации Заявления о приобретении прав на земельный участок с приложением документов, указанных в приложении № 2 к Административному регламенту.

9.2. Мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование либо уведомление о необходимости доработки представленных документов в письменном виде предоставляется заинтересованным лицам в течение 15 рабочих дней со дня поступления в Администрацию поселения Заявления, указанного в п. 9.1. Административного регламента.

10. Основания для отказа в предоставлении услуги

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги Заявителям, обратившимся в Администрацию поселения, являются:

непредставление в качестве приложения к Заявлению документов, указанных в Приложении № 2 к Административному регламенту;

несоответствие формы или содержания представленных документов требованиям действующего законодательства, а также наличие в документе неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальных услуг;

обращение за получением Услуги ненадлежащего лица.

11. Оплата за предоставление Услуги
Плата за предоставление Услуги в соответствии с Административным регламентом не взимается.

III.Административные процедуры.

12. Последовательность действий при предоставлении в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений.
12.1. Подача Заявления.

Для предоставления в собственность за плату земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, на которых расположены здания, строения, сооружения, заинтересованные лица в порядке, указанном в п. 6 Административного регламента, представляют документы, указанные в Приложении № 2 к Административному регламенту, в одном экземпляре.

12.1.1. Получение Заявления и документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории, принявшим документы, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

Принятое Заявление и прилагаемые к Заявлению документы передаются принявшим их специалистом Главе Администрации Мещеряковского сельского поселения в день регистрации документов.

Глава Администрации Мещеряковского сельского поселения после рассмотрения передает полученные документы ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

12.2. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение пяти рабочих дней осуществляет проверку представленных документов на:

наличие всех необходимых для предоставления Услуги документов, указанных в Приложении № 2 к Административному регламенту;

соответствие представленных документов требованиям, предъявляемым действующим законодательством и Административным регламентом;

отсутствие в Заявлении и прилагаемых к нему документах приписок, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

12.2.1. В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанных выше требований, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям подготавливает уведомление об устранении выявленных замечаний либо об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату и направляет его вместе с пакетом документов для подписания Главе Администрации Мещеряковского сельского поселения в течение пяти рабочих дней.Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату либо уведомление об устранении выявленных замечаний должно содержать обоснование причин такого отказа.

12.2.2. После подписания Главой Администрации Мещеряковского сельского поселения данного уведомления в течение трех рабочих дней, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории регистрирует уведомление во внутреннем документообороте и направляет его Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе заявителя, уведомление об отказе в приеме Заявления, либо уведомление об устранении выявленных замечаний направляется по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.
12.2.3. В случае, если в ходе проверки представленных документов не выявлено нарушений, указанных в п. п. 10 и 12.2. Административного регламента, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение двух рабочих дней подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату и направляет его на рассмотрение Главе поселения.

12.3. После подписания Главой Администрации Мещеряковского сельского поселения проекта постановления, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории заверяет копии постановления и передает их ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

12.4. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям после получения зарегистрированного постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату в течение трех рабочих дней готовит проект договора купли-продажи земельного участка, на котором расположены объекты недвижимого имущества, приобретенные в собственность физическим или юридическим лицом (далее – договор) по примерной форме, утвержденной постановлением Администрации Мещеряковского сельского поселения , состоящий непосредственно из самого договора купли-продажи и приложений: копии кадастрового паспорта земельного участка, копии выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок, передаточного акта, копии постановления Администрации поселения и расчета суммы, подлежащей оплате по правилам о неосновательном обогащении за фактическое пользование земельным участком (при необходимости) и передает его на подпись Главе поселения.

12.5 Глава Администрации Мещеряковского сельского поселения в течение одного рабочего дня подписывает проект договора и возвращает его ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

12.6. После подписания проекта договора Главой Администрации поселения, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в тот же день готовит уведомление Заявителю о направлении проекта договора в трех экземплярах и необходимости его возврата после подписания и направляет данное уведомление с приложением проектов договора купли-продажи земельного участка специалисту администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории.

12.6.1. Специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории в тот же день производит регистрацию уведомления во внутреннем документообороте и направляет его почтой в адрес Заявителя с приложением проекта договора в трех экземплярах.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе Заявителя, указанные документы направляются по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

12.7. Главный специалист-главный бухгалтер администрации поселения, после оплаты Заявителем цены выкупа земельного участка и суммы, подлежащей уплате по правилам о неосновательном обогащении за фактическое пользование земельным участком, осуществляет проверку поступления указанных денежных средств по информации, получаемой от Управления Федерального казначейства по Ростовской области (далее - УФК по РО) в структурированном виде по форматам, представленным УФК по РО.

12.8. После поступления денежных средств на счет УФК по РО ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям готовит уведомление на имя руководителя Верхнедонского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области об исполнении Заявителем обязательств по договору.

12.9. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям производит оформление договора в трех экземплярах в соответствии с установленными требованиями их вместе с уведомлением на имя руководителя Верхнедонского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области об исполнении Заявителем обязательств по договору, и отправляет Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе Заявителя, указанные документы направляются по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

13. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в сфере предоставления в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения.

13.1. Подача Заявления.

Для предоставления в постоянное (бессрочное) пользование земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, заинтересованные лица в порядке, указанном в п. 6 Административного регламента, представляют документы, указанные в Приложении № 2 к Административному регламенту в одном экземпляре.

13.1.1. Получение Заявления и документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории, принявшего документы, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

Принятое Заявление и прилагаемые к Заявлению документы передаются принявшим их специалистом администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории на рассмотрение Главе поселения в день регистрации документов.

Глава поселения после рассмотрения передает полученные документы ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

13.2. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение пяти рабочих дней осуществляет проверку представленных документов на:

наличие всех необходимых для предоставления Услуги документов, указанных в Приложении № 2 к Административному регламенту;

соответствие представленных документов требованиям, предъявляемым действующим законодательством и Административным регламентом;

отсутствие в Заявлении и прилагаемых к нему документах приписок, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

13.2.1. В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанные в п. 13.2, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям подготавливает уведомление об устранении выявленных замечаний либо об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляет его вместе с пакетом документов Главе Администрации поселения в течение пяти рабочих дней.

Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование либо уведомление об устранении выявленных замечаний должно содержать обоснование причин такого отказа.

13.2.2. После подписания Главой Администрации поселения данного уведомления в течение трех рабочих дней, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории производит регистрацию уведомления во внутреннем документообороте и направляет его Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе заявителя, уведомление об отказе в приеме Заявления либо уведомление об устранении выявленных замечаний направляется по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

13.2.3. В случае, если в ходе проверки представленных документов не выявлено нарушений, указанных в п. п. 10 и 12.2. Административного регламента, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение двух рабочих дней подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование и направляют его на подпись Главе поселения.

13.3. После подписания Главой поселения проекта постановления, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории в тот же день направляет заверенные копии постановлений ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

13.4. Ведущий ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям после получения заверенной копии постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование в тот же день подготавливает уведомление Заявителю о принятии Администрацией поселения постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

13.4.1. Специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории в тот же день производит регистрацию уведомления во внутреннем документообороте и направляет его почтой в адрес Заявителя с приложением заверенной копии постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе Заявителя, указанные документы направляются по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

14. Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги в сфере предоставления в аренду и безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, лицам, имеющим в собственности, хозяйственном ведении или безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения, расположенных на этих земельных участках.

14.1. Подача Заявления.

Для предоставления в аренду и безвозмездное срочное пользование земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения, заинтересованные лица в порядке, указанном в п. 6 Административного регламента, представляют документы, указанные в Приложении № 2 к Административному регламенту в одном экземпляре.

14.1.1. Получение Заявления и документов от заинтересованных лиц фиксируется специалистом, принявшим документы, путем выполнения регистрационной записи в книге учета входящих документов.

Принятое Заявление и прилагаемые к Заявлению документы передаются принявшим их специалистом на рассмотрение Главе поселения в день регистрации документов.

Глава поселения передает полученные документы ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям в день регистрации документов после возврата их с рассмотрения.

14.2. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение пяти рабочих дней осуществляют проверку представленных документов на:

наличие всех необходимых для предоставления Услуги документов, указанных в Приложении № 2 к Административному регламенту;
соответствие представленных документов требованиям, предъявляемым действующим законодательством и Административным регламентом;

отсутствие в Заявлении и прилагаемых к нему документах приписок, исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

14.2.1. В случае, если в ходе проверки документов выявлены нарушения указанные в п. 14.2, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям подготавливает уведомление об устранении выявленных замечаний либо об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование и направляет его вместе с пакетом документом для подписания Главе Администрации поселения в течение пяти рабочих дней.

Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование земельных участков либо уведомление об устранении выявленных замечаний должно содержать обоснование причин такого отказа.

14.2.2. После подписания Главой Администрации поселения данного уведомления в течение трех рабочих дней, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории производит регистрацию уведомления во внутреннем документообороте и направляет его Заявителю по почте по адресу, указанному в Заявлении.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе заявителя, уведомление об отказе в приеме Заявления либо уведомление об устранении выявленных замечаний направляется по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

14.2.3. В случае, если в ходе проверки представленных документов не выявлено нарушений, указанных в п. п. 10 и 14.2. Административного регламента, ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в течение двух рабочих дней подготавливает проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование и направляет проект постановления на подпись Главе поселения.

14.3.2. После подписания Главой поселения проекта постановления, специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории в тот же день направляет заверенные копии постановлений ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

14.4. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям после получения зарегистрированного постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату в течение трех рабочих дней готовит проект договора аренды находящегося в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения или договор безвозмездного срочного пользования таким земельным участком (далее – договор) по примерной форме, утвержденной постановлением Главы Мещеряковского сельского поселения , состоящий непосредственно из самого договора и приложений: копии кадастрового паспорта земельного участка, копии выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на земельный участок, передаточного акта, копии распоряжения министерства имущественных и земельных отношений, финансового оздоровления предприятий, организаций области, расчета арендной платы и передает его для подписания Главе Администрации поселения.

14.5.1. Глава Администрации поселения в течение одного календарного дня подписывает проект договора и возвращает его ведущему специалисту по земельным и имущественным отношениям.

14.6. Ведущий специалист по земельным и имущественным отношениям в тот же день готовит уведомление Заявителю о направлении проекта договора в трех экземплярах и необходимости его возврата после подписания.

14.6.1. Специалист администрации по правовой, архивной и кадровой работе 1 категории в тот же день производит регистрацию уведомления во внутреннем документообороте и направляет его почтой в адрес Заявителя с приложением проекта договора в трех экземплярах.

В случае отсутствия в Заявлении информации об адресе Заявителя, указанные документы направляются по адресу пребывания или по месту регистрации Заявителя.

IV. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении Услуги
15. Досудебное обжалование
15.1. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) Администрацией поселения в ходе предоставления Услуги на основании Административного регламента.

15.2. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления Услуги должностным лицом Администрации Мещеряковского сельского поселения, направив письменную жалобу в адрес Главы поселения (далее – жалоба).

15.3. В жалобе указываются:

фамилия, имя, отчество заинтересованного лица;

полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

контактный почтовый адрес;

предмет жалобы;

личная подпись заинтересованного лица.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 25 рабочих дней.
Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается постановление Администрации поселения о предоставлении заинтересованному лицу земельного участка в собственность за плату, постоянное (бессрочное) пользование, аренду, безвозмездное срочное пользование, готовится договор купли-продажи, аренды земельного участка или договор безвозмездного срочного пользования земельным участком и выносится решение о применении дисциплинарных мер ответственности к сотруднику, ответственному за незаконные действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления Услуги на основании Административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.
15.4. Заинтересованному лицу направляется сообщение о принятых решениях и действиях, проведенных в соответствии с принятыми решениями, в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

16. Обжалование в судебном порядке
Заинтересованные лица могут обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления Услуги в суде, в установленном законодательством Российской Федерации порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

V. Порядок и формы контроля предоставления Услуги
17. Порядок и формы контроля предоставления Услуги в Администрации Мещеряковского сельского поселения
Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Мещеряковского сельского поселения положений Административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами осуществляет Глава администрации Мещеряковского сельского поселения.

18. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги

Ответственные должностные лица Администрации поселения, указанные в Административном регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Услуги.

	
	Приложение 1
к административному регламенту по предоставлению муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование


Информация

об адресе места нахождения, телефонах, официальном сайте и адресе электронной почты Администрации Мещеряковского сельского поселения

Адрес: 346163, Ростовская область, Верхнедонской район, хутор Мещеряковский, улица Плешакова, 3 , тел. 44-2-23, 44-1-32
E-mail: sp06062@donpac.ru

Официальныйсайт: www.meherakovskoesp.ru
	
	Приложение 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальных услуг в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, в собственность, постоянное (бессрочное) пользование, аренду и безвозмездное срочное пользование


Перечни документов, необходимых для получения муниципальной услуги в сфере предоставления физическим и юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения

1. Перечень документов, необходимых для предоставления в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, собственникам расположенных на них зданий, строений, сооружений

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о приобретении прав на земельный участок, который находится в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения и на котором расположены здания, строения, сооружения

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющихся физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (п. 1 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная по состоянию на текущий год (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (п. 2 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	4.
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) - доверенность на представителя заявителя (заявителей) с указанием возможности представлять интересы заявителя (заявителей) в Администрации Мещеряковского сельского поселения (п. 3 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	5.
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии ИНЫХ документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области либо копия договора купли-продажи с отметкой о регистрации в уполномоченном органе, одновременно с которыми предоставляются сообщения об отказе в предоставлении информации о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданные Управлением Росреестра по Ростовской области) (п. 4 перечня к приказу МЭРТ РФ )

Содержащаяся в выписках информация должна быть актуальной, в связи с чем, выписки должны быть представлены в месячный срок с даты их получения

	6.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок либо сообщение об отказе в предоставлении информации из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок (государственный акт на право бессрочного (постоянного) пользования землей, свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования, договор аренды земельного участка) (п. 5 перечня к приказу МЭРТ РФ )

Содержащаяся в выписках информация должна быть актуальной, в связи с чем, выписки должны быть представлены в месячный срок с даты их получения

	7.
	Кадастровый паспорт земельного участка, выданный по состоянию на текущий год (п. 6 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	8.
	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в собственность на условиях, установленных земельным законодательством (документы, подтверждающие отчуждение зданий, строений, сооружений, расположенных на выкупаемом земельном участке из государственной собственности (документы, подтверждающие переход права собственности на здания, строения, сооружения от лиц, ставших их собственниками в результате отчуждения из государственной собственности к другим лицам, ставшим их собственниками по договорам купли-продажи или в результате иных сделок) (п. 7 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	9.
	Опись предоставленных документов


2. Перечень документов, необходимых для предоставления в постоянное (бессрочное) пользование юридическим лицам земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, на которых расположены здания, строения, сооружения

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о приобретении прав на земельный участок, который находится в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения и на котором расположены здания, строения, сооружения

	2.
	Кадастровый паспорт земельного участка, выданный по состоянию на текущий год (п. 6 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	3.
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (п. 4 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	4.
	Выписка из ЕГРП на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, выданная Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ростовской области (п. 5 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	5.
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная инспекцией Федеральной налоговой службы

	6.
	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование на условиях, установленных земельным законодательством (п. 7 перечня к приказу МЭРТ РФ )


3. Перечень документов, необходимых для предоставления в аренду или безвозмездное срочное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения, лицам, имеющим в собственности, хозяйственном ведении или безвозмездном пользовании здания, строения, сооружения, расположенные на этих земельных участках

	№
	Наименование документа

	1.
	Заявление о приобретении прав на земельный участок, который находится в муниципальной собственности Мещеряковского сельского поселения и на котором расположены здания, строения, сооружения

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющихся физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица (п. 1 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	3.
	Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя и копия выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, выданная по состоянию на текущий год (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) (п. 2 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	4.
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с Заявкой обращается представитель заявителя (заявителей) - доверенность на представителя заявителя (заявителей) с указанием возможности представлять интересы заявителя (заявителей) в Администрации Мещеряковского сельского поселения (п. 3 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	5.
	Выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здания, строения, сооружения, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области либо копия договора купли-продажи с отметкой о регистрации в уполномоченном органе, одновременно с которыми предоставляются сообщения об отказе в предоставлении информации о зарегистрированных правах на объекты недвижимости, выданные Управлением Росреестра по Ростовской области) (п. 4 перечня к приказу МЭРТ РФ )

Содержащаяся в выписках информация должна быть актуальной, в связи с чем, выписки должны быть представлены в месячный срок с даты их получения

	6.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок либо сообщение об отказе в предоставлении информации из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на земельный участок, или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок (государственный акт на право бессрочного (постоянного) пользования землей, свидетельство о праве постоянного (бессрочного) пользования, договор аренды земельного участка) (п. 5 перечня к приказу МЭРТ РФ )

Содержащаяся в выписках информация должна быть актуальной, в связи с чем, выписки должны быть представлены в месячный срок с даты их получения

	7.
	Кадастровый паспорт земельного участка, выданный по состоянию на текущий год (п. 6 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	8.
	Копия документа, подтверждающего право приобретения земельного участка в аренду или безвозмездное срочное пользование на условиях, установленных земельным законодательством (п. 7 перечня к приказу МЭРТ РФ )

	9.
	Опись предоставленных документов


